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Outras informacdes

. Numero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servigo continuado sem 08389.001670/2026-
dedicacdo exclusiva de mdo de obra 95

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

(Processo Administrativo n® 08389.001670/2026-95)
TERMO DE REFERENCIA
CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1. Contratagdo de servigos continuos de PAC e SEDEX para atender as necessidades das Delegacias de Policia Federal em Foz do Iguacu/PR e suas

descentralizadas: Delegacia de Policia Federal em Cascavel/PR e Delegacia de Policia Federal em Guaira/PR, nos termos da tabela abaixo, conforme
condigOes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

epe Unidade de . Valor Total Valor Total
Item Especifica¢ao CATSER Medida Quantidade Mensal Anual
Servigos postais ndo exclusivos de coleta,
| [[processamento, transporte e entrega de 4286 Meses 12 R$2.000,00 | R$24.000,00
cargas/encomendas (prestados pela ECT
em livre concorréncia)

Classificacdo do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme defini¢do da Lei n° 14.133/2021, por se tratar de atividade
com padroes de desempenho e qualidade objetivamente definiveis por especificagdes usuais do mercado (modalidades, prazos, rastreabilidade e
comprovagao de entrega). A prestagdo do servigo ndo exige solu¢des personalizadas ou julgamento por técnica, sendo possivel especificar objetivamente
os padroes de qualidade e desempenho no contrato. Essa caracteristica garante uniformidade, previsibilidade, justificando sua classificacao como servico
comum.

Classifica¢do do objeto quanto ao modelo de execucao
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1.3. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que a existéncia desse servico garante o atendimento das necessidades do 6rgdo, ndo
podendo ser interrompida sem prejuizo a operacionalidade e a eficécia institucional], sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando a natureza
continua, que exige execucdo ininterrupta para garantir a operacionalidade da Delegacia da Policia Federal. A adogdo de prazo plurianual proporciona
maior estabilidade contratual, reduz a necessidade de renovagoes frequentes, assegura previsibilidade or¢amentéria e diminui custos administrativos
relacionados a gestdo de contratos. Além disso, permite melhor planejamento de longo prazo e atendimento aos principios da eficiéncia e economicidade
previstos na Lei n° 14.133/2021.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 5 anes contados a partir de 17/04/2026, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei
n° 14.133, de 2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da
contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratacao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em t6pico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagoes Anual [2026], conforme detalhamento a seguir:
I) ID PCA no PNCP: 00394494000136-0-000031/2026;

II) Data de publicagdo no PNCP: 15/05/2025;

II) Id do item no PCA: 265;

IV) Classe/Grupo: 681 -SERVICOS POSTAL E DE CORREIO ;

V) Identificador da Futura Contratagdo: 200366-44/2026;

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A descricdo dos requisitos da contratagdo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste
Termo de Referéncia.

Sustentabilidade

4.2. Considerando a natureza da presente contratacdo, firmada por meio de contrato de adesdo com a Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT),
registra-se que este setor, no tempo disponivel e com os recursos atualmente alocados, ndo dispde de condi¢es de negociar individualmente critérios
personalizados de sustentabilidade. Além disso, a eventual introdugdo de tais critérios poderia implicar custos adicionais a ECT, o que, invariavelmente,
exigiria a revisdo integral da l6gica da contratagdo, podendo, em tltima andlise, descaracterizar a propria natureza do contrato de adesao.

4.3. Ademais, verifica-se que a presente contratacdo envolve servicos postais ndo exclusivos, prestados em regime de livre concorréncia, cujo impacto
ambiental é padrdao (comum, indistinto), conforme exposto no Estudo Técnico Preliminar, ndo havendo externalidades relevantes que justifiquem a
inclusdo de condicionantes de sustentabilidade diferenciadas.
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4.4. Importa destacar que o préprio Parecer Referencial n. 00002/2025/DISEMEX/SCGP/CGU/AGU, ao mencionar manifestacdo anterior da AGU,
consignou a possibilidade de dispensa de critérios especificos de sustentabilidade (item 125 do Parecer), desde que devidamente justificada,
entendimento que se aplica ao presente caso.

4.5. Dessa forma, a luz do entendimento consolidado pela AGU e considerando as peculiaridades do contrato de adesdo com a ECT, justifica-se a ndo
adocdo de critérios de sustentabilidade especificos nesta contratacao, restando atendida a exigéncia legal mediante a motivacdo ora consignada.

Subcontratagao
4.2. Ndo serd admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
Garantia da contratacdo

4.3. Néo haveré exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico
Preliminar.

Vistoria

4.4. Nao ha necessidade de realizacdo de avaliagdo prévia do local de execucdo dos servicos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de execucao

5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1.Inicio da execugdo do objeto: 17/04/2026, pois o contrato atual esta vigente até 16/04/2026.

5.1.2 Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e periodicidade de execucéo do trabalho:

5.1.2.1. Os servigos serdo prestados de forma continuada, compreendendo os servicos incluidos no pacote PLATINUM, conforme exposto nos Estudos
Técnicos Preliminares, mas com destaque para a coleta de correspondéncias e malotes nas unidades de Foz do Iguacu (DPF/FIG/PF/PR), Cascavel
(DPF/CAC/PR), Guaira (DPF/GRA/PR).

5.1.2.2. A contratada deveréa dispor de estrutura logistica adequada para garantir que todas as remessas, nacionais ou internacionais, incluindo aquelas
destinadas a localidades de dificil acesso, sejam coletadas, transportadas e entregues de forma segura, confidvel e dentro dos prazos estabelecidos,
assegurando a integridade do contetido.

5.1.2.3. Os servicgos incluirdo o fornecimento de comprovantes de postagem e rastreamento de todas as remessas, permitindo o acompanhamento
continuo da execugdo e a comprovagao de entrega.

5.1.2.4. A contratada devera seguir todas as normas, procedimentos e tecnologias padronizadas aplicaveis aos servigos postais, garantindo a execugdo do
servico conforme as rotinas estabelecidas pelos Correios e mantendo a regularidade diaria de coleta e entrega.

5.1.2.5. A execucdo dos servigos ndo podera ser interrompida de forma a prejudicar a operacionalidade das unidades, sendo a manutengéo da
periodicidade obrigatdria, salvo motivo de for¢a maior devidamente justificado, garantindo assim a continuidade do servigo e o cumprimento dos prazos
legais e administrativos.

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. A origem das encomendas seguira os percursos conforme contrato atual/vigente (contrato n°® 09/2019) com a coleta realizada nas delegacias da
Policia Federal localizadas no estado do Parand, nos enderecos oficiais das unidades conforme frequéncia semanal habitual:

5.2.1. Foz do Iguagu (DPF/FIG/PR): Av. Parana 3471, Polo Centro: minimo de 3x na semana.
5.2.2. Cascavel: R. Parand, 1264 - Centro: minimo de 2x na semana.
5.2.3. Guaira: Praca castelo Branco n°® 200, Centro: minimo 1x na semana.

5.3. A coleta sera realizada no seguinte hordrio: em dias tteis, em horario comercial, das 08h as 17h, garantindo a regularidade das coletas e a
continuidade do servigo, sem prejuizo a operacionalidade das unidades. O destino das remessas podera ser qualquer localidade do territério nacional ou
do exterior, incluindo localidades de dificil acesso, devendo a contratada dispor de estrutura logistica adequada para assegurar entregas seguras,
confiaveis e dentro dos prazos estabelecidos.
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5.4. Além da coleta nos locais previamente indicados, a contratada devera possibilitar o despacho de cartas e correspondéncias diretamente em unidade
por ela indicada, sempre que a coleta diria ndo puder ser realizada ou quando houver necessidade de envio imediato e urgente, mesmo apos a realizagdo
da coleta regular.

Rotinas a serem cumpridas
5.5. A execucdo contratual observard as rotinas:

5.5.1. A contratada deverd assegurar que a execugdo dos servicos mantenha a regularidade semanal da coleta, sem prejuizo a operacionalidade das
unidades, podendo os horéarios exatos de coleta ser definidos pelos Correios, desde que a Administragdo seja comunicada.

Materiais a serem disponibilizados

5.6. Para a perfeita execucdo dos servigos, o Contratado devera disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas
quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substitui¢do quando necessério:

5.6.1. A Contratada (Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos — ECT) devera disponibilizar os itens e servicos que compdem o Pacote PLATINUM,
nos termos descritos no Estudo Técnico Preliminar e no Termo de Condi¢des Comerciais — Servicos Exclusivos, aplicavel ao presente contrato, sem
prejuizo da disponibilizacdo dos comprovantes, meios de rastreamento e demais instrumentos de controle operacional exigidos neste Termo de
Referéncia;

5.6.2. Mediante formalizagdo pela Administracdo, a Contratada devera dispor dos servicos adicionais, quando necessérios, sendo eles: Registro; Aviso de
Recebimento — AR (Convencional, Digital e Eletronico); Valor Declarado — VD; Méo Prépria — MP; Transcri¢do em Braille; Devolucdo (Imediata e
Eletronica); Pedido de Confirmacdo de Entrega de Telegrama — PC; Cépia de Telegrama — CC; Pré-Postagem; Interrupcdo do Tratamento Eletronico;
Interrupcdo da Producdo dos Objetos; Posta Restante Pedida; coleta; e suspensdo de entrega.

5.6.3. A Contratada devera dispor de meios logisticos préprios e suficientes — incluindo frota, pontos de triagem, sistemas de manuseio e pessoal
treinado — para o correto processamento, acondicionamento, triagem e expedicao das correspondéncias, malotes e demais envios vinculados ao presente
contrato, inclusive para atendimento de localidades de dificil acesso.

5.6.4. A Contratada devera disponibilizar meios de rastreamento e comprovacado eletrdnica compativeis com os controles administrativos da
Administracdo, fornecendo comprovantes de postagem e relatérios de movimentagdo sempre que requisitados, de modo a permitir o acompanhamento
tempestivo da execucdo dos servigos.

5.6.5. A Contratada devera assegurar que a eventual falta de insumos, materiais, lacres ou comprovantes ndo impeca a continuidade das coletas e
entregas previstas neste Termo de Referéncia, procedendo a reposicdo imediata dos itens previstos no Pacote, sem 6nus para a Administragao.

Especificacao da garantia do servico

5.7. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

Uniformes e frota

5.8. Contratada (Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos — ECT) providenciard, a seu exclusivo custo, os uniformes caracteristicos e obrigatérios
para os empregados e prepostos designados a execucdo dos servicos, ndo cabendo qualquer 6nus ao Contratante pela disponibilizacdo ou reposicao
desses uniformes.

5.9. Os empregados e prepostos da Contratada deverdo portar, durante toda a execucao do servigo, o uniforme fornecido e documento de identificagcdo
funcional, mantendo-os em condigGes de uso e apresentacdo condizentes com a imagem institucional. A obrigatoriedade do uso do uniforme tem por
objetivo facilitar a identificacdo do prestador de servico e conferir maior seguranca ao envio das remessas, a Administracdo e ao publico receptor.

5.10. Os veiculos utilizados na prestacdo dos servicos deverao estar devidamente sinalizados com os simbolos e identificacao caracteristica da ECT, em
conformidade com as normas aplicaveis, mantendo-se em condi¢des de utilizagdo, bem como acondicionamento adequado da carga e equipamentos
necessarios ao transporte seguro das remessas.

5.11. A ndo observancia das exigéncias deste item podera ensejar aplicacdo das sangdes contratuais previstas neste instrumento, sem prejuizo das demais
medidas administrativas cabiveis.

Procedimentos de transic¢ao e finalizacao do contrato

5.12. Néo serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. Em relacdo a este topico serdo observadas as regras constantes na termo de contrato de adesdo, bem como ao descrito abaixo:

6.2. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
responderd pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.4. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o
uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.5. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.6. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6érgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reunido
inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sancdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.7. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes e
deveres em relacdo a execugdo do objeto contratado informando dados para contato: telefone, enderego eletronico, etc.

6.8. O Contratado ndo necessitard manter preposto da empresa no local da execucdo do objeto.

6.9. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa, hipdtese em que o Contratado
designard outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacdao
6.10. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos.

Fiscalizacdo Técnica

6.11. O fiscal técnico do contrato acompanharé a execugado do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigGes estabelecidas no contrato, de modo
a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

6.12. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a
descrigdo do que for necessario para a regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados.

6.13. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagdes para a correcdo da execucdo do contrato,
determinando prazo para a corregao.

6.14. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo hdbil, a situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.15. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato
imediatamente ao gestor do contrato.

6.16. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
tempestiva renovagado ou a prorrogacao contratual.

6.17. A fiscalizagdo da execugdo dos servigos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

6.17.1. Compete ao fiscal técnico do contrato verificar a periodicidade das coletas e demais rotinas estdo sendo cumpridas conforme o acordado no
presente Termo de Referéncia, observando a regularidade e registrando eventuais desvios de frequéncia;

6.17.2. O fiscal devera verificar se as entregas estdo sendo realizadas dentro dos prazos estabelecidos, acompanhando os registros de rastreamento,
prazos contratados, procedendo a anotacdo e comunicacdo imediata de atrasos ou falhas que impactem a operacionalidade das unidades.

6.17.3. O fiscal devera certificar-se de que as coletas sdo efetuadas por pessoal da Contratada devidamente identificado, por meio do uso de uniforme e
documento funcional, e que os veiculos empregados estdo sinalizados conforme previsto neste Termo, registrando qualquer irregularidade de
identificacdo ou condigdo dos uniformes e/ou veiculos.

6.17.4. O fiscal devera manter interlocucdo continua com os setores correlatos da Administracdo, em especial com o Protocolo Geral de cada delegacia
indicada, para colher feedbacks, registrar reclamacdes e verificar a satisfacdo operacional das unidades respeito a prestacdo do servigo postal.

6.17.5. Compete ao fiscal verificar se o servigco faturado corresponde aos servicos efetivamente contratados no periodo, confrontando, se necessério,
notas fiscais com comprovantes de postagem, cddigos de rastreamento, manifestos e relatérios de movimentagdo; procederd, quando necessario, ao
atesto da nota fiscal apés a conferéncia documental e operacional do ciclo de faturamento.

6.17.6. Na ocorréncia de ndo conformidades, o fiscal técnico deverd documentar detalhadamente a ocorréncia, registrando o fato, as evidéncias coletadas
e os impactos operacionais. Em seguida, devera buscar junto a Contratada medidas de adequagdo ou solugdo, documentando as medidas adotadas.

6.17.7. Caso o fiscal ndo consiga resolver a inconformidade diretamente com a Contratada, ou quando a controvérsia ultrapasse a sua competéncia,
deverd dar ciéncia imediata a autoridade competente, que adotard, conforme o caso, os tramites administrativos e contratuais cabiveis.

6.17.8. O fiscal deverd manter, durante o periodo em que for fiscal, arquivo organizado contendo toda a documentacdo relativa a fatos relevantes,
incongruéncias ou ndo conformidades no servigo prestado, bem como demais registros de fiscalizacdo. Em caso de destitui¢do ou substituicdo, o fiscal
incumbido da fungdo devera transmitir ao novo fiscal todas as informagdes sobre a situacdo atual da execucdo contratual, incluindo pendéncias em
andamento, garantindo a continuidade da fiscalizagao.

6.18. A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na
ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.
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6.19. As disposigdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017,
aplicavel no que for pertinente a contratacao, por forga da Instru¢do Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizacdo Administrativa

6.20. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condic¢des de habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizag@o de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.21. Caso ocorra descumprimento das obriga¢Ges contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.22. Além do disposto acima, a fiscalizagdo devera observar o disposto no Decreto n® 11.246, de 27 de outubro de 2022, que regulamenta o § 3° do art.
8° da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, no que tange as regras de fiscalizagdo, acompanhamento e controle da execucdo contratual, no que couber,
garantindo que as atividades do contrato estejam em conformidade com a legislacdo aplicavel.

Gestor do Contrato
6.23. Cabe ao gestor do contrato:

6.23.1. coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.

6.23.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.23.3. acompanhar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

6.23.4. emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo Contratado, com mencao ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.23.5. tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.23.6. elaborar relatério final com informagées sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

6.23.7. enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formaliza¢do dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, com a indicacdo
expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada confere com o valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo no recebimento
definitivo do servico.

6.23.8. receber e dar encaminhamento imediato:
6.23.8.1. as denuncias de discriminagdo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°, inciso III, do Decreto n.° 12.174/2024,

6.23.8.2. a notificacdo formal de que a empresa contratada estd descumprindo suas obrigacdes trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato,
Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Ptiblica ou por qualquer outro meio idéneo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o disposto nesta segdo.
7.2. A afericdo da execucgdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.2.1. Para efeito de faturamento e cobranga do consumo sera respeitado o ciclo de faturamento exposto nos Estudos Técnicos Preliminares (01 a 31 -
Dia do Vencimento 21).

7.2.2. Em caso de identificacdo de falhas ou irregularidades, os fiscais e gestores do contrato deverdo comunicar o Contratado e acompanhar a adogéo de
medidas corretivas, garantindo a continuidade e regularidade da prestagao dos servicos, sem retencdo ou glosa de pagamento.

7.2.3. Ndo sera utilizado Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), por ser incompativel com a natureza da contratagdo(empresa publica federal),
sem prejuizo da aplicacdo das sangdes previstas na Lei n° 14.133/2021, em especial o disposto no item 8 deste Termo de Referéncia.
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Recebimento

7.3. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.4. O prazo para recebimento provisorio serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranga oriunda do Contratado com a comprovacao da
prestagdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.5. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater técnico.

7.6. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento
das exigéncias de carater administrativo.

7.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.
7.8. Para efeito de recebimento provisério, sera considerado para fins de faturamento o periodo mensal conforme fatura
7.9. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.9.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagcdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade
da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.10. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega
do ultimo.

7.11. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢Ges resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a tltima e/ou tinica
medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam Vvir a ser apontadas no recebimento provisoério.

7.12. A fiscalizacdo ndo efetuaré o ateste da ultima e/ou tunica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no recebimento provisério.

7.13. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a concluséo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instru¢oes
exigiveis.

7.14. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.15. Quando a fiscalizagdo for exercida por um tinico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise e a conclusédo acerca das
ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.16. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada
pela autoridade competente, ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

7.16. 1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencéo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagGes, conforme regulamento.

7.16.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacédo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacéo e
o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corregoes;

7.16.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e documentagées apresentadas; e
7.16.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizacdo.

7.16.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo.

7.17. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacado
e pagamento.

7.18. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no
instrumento de cobranca.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 7 de 15
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025.



7.19. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execu¢do do contrato.

Liquidacao

7.20. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias titeis para fins de liquidacado, na forma desta secdo,
prorrogéaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.21. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, nos casos de contratagdes decorrentes de
despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.22. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

I) o prazo de validade;

1I) a data da emissdo;

I1I) os dados do contrato e do érgdo contratante;

IV) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.23. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da regularizacdo da situagdo, sem 6nus ao Contratante.

7.24. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art.
68 da Lei n° 14.133/2021.

7.25. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.25.1 verificar a manutengdo das condicdes de habilitagdo exigidas;

7.25.2. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdao/contratacdo no ambito do érgdo ou entidade, tais como a proibi¢do de contratar
com a Administracdo ou com o Poder Ptblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.26. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua notificacao, por escrito, para que, no prazo de
5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do Contratante.

7.27. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos érgdos responsaveis pela fiscalizagdo
da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.28. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.29. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado
ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.30. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias titeis, contados da finalizag¢do da liquidagdo da despesa, conforme secdo anterior, nos
termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.31. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento
até a data de sua efetiva realizacio, mediante aplicacdo do indice IPCA - indice Nacional de Precos ao Consumidor de correcio monetéria ou pela regra
contida no contrato de adesdo ou normativo proprio, se houver.

Forma de pagamento
7.32. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo Contratado.

7.33. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
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7.34. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.35. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.36. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria
quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste

7.37. Pela utilizagdo dos servicos objeto do presente Termo de Referéncia, a CONTRATANTE pagara a CONTRATADA os valores constantes das
tabelas de precos e tarifas vigentes, observadas as condi¢des comerciais aplicaveis.

7.38. O reajuste das tabelas e tarifas mencionadas observara a periodicidade legal minima de 12 (doze) meses, contados a partir da data de inicio de
vigéncia da tabela correspondente, independentemente da data de adesdo ou de inclusdo de servigos no contrato.

7.39. O prazo estipulado na clausula anterior podera ser reduzido caso haja determinagdo normativa superveniente do Poder Executivo.

7.40. Independentemente do procedimento de reajuste, os valores definidos para os servigos prestados poderao ser revistos para fins de manutengdo do
equilibrio econémico-financeiro do contrato, nas hipéteses de ocorréncia de fatos imprevisiveis, ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que
comprometam a execucdo do objeto, bem como em casos de forga maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando alea econémica extraordinaria e
extracontratual.

7.41. Se o servigo contratado tiver uma forma de cobranga ou de reajuste diferente da regra geral anual (clausula 7.40), seré aplicada a forma nas
condicdes do préprio servico, prevalecendo sobre a regra geral.

7.41.1. Ndo havera concessdo de reajustes de precos além daqueles regularmente praticados pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos — ECT,
conforme sua politica de precos e tarifas, observadas as mesmas condigdes de contratagdo aplicdveis aos demais orgaos ptiblicos ou ao ptiblico em geral,
ressalvados os casos de determinacdo legal ou normativa superveniente que venha a autorizar ou impor outro tipo de ajuste.

7.42. O valor minimo de faturamento, quando houver, sera revisto conjuntamente com a atualizac¢do das tabelas e tarifas aplicaveis.

Cessdo de Crédito
7.43. As cessoes de crédito dependerdo de prévia aprovacdo do Contratante.
7.43.1. A eficécia da cessdo de crédito, em relagdo a Administragdo, estd condicionada a celebracéo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.43.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de camprimento de todas as condi¢des de habilitagdo por parte do Contratado
(cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessiondrio ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Ptiblico, conforme a
legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992,
nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.43.3. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando
absolutamente incélumes todas as defesas e excegOes ao pagamento e todas as demais cldusulas exorbitantes ao direito comum aplicdveis no regime
juridico de direito ptblico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento
pela efetiva comprovagdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragdo.

7.43.4. A cessdo de crédito ndo afetara a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a integral responsabilidade do Contratado.

7.44. O disposto nesta se¢do nao afeta as operagdes de crédito de que trata a Instru¢do Normativa SEGES/MGI n° 82, de 21 de fevereiro de 2025, as
quais ficam por esta regidas.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o contratado que:
a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;
b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugdo total do contrato;
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d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sancdes:

8.2.1. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;
Multa:

8.2.1.1. Moratoéria, para as infragcdes descritas no item “d”, de 0,05% (cinco centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.

8.2.1.2. Compensatoria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h”, de 0,75 % (zero virgula setenta e cinco por cento) a 05 % (cinco por cento) do
valor da contratagdo.

8.2.1.3. Compensatoria, para a inexecugdo total do contrato prevista na alinea “c”, de 10 % (dez por cento) a 20% (vinte por cento) do valor da
contratagao.

8.2.1.4. Compensatoria, para infracdo descrita na alinea “b”, de 05 % (cinco por cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratagao.

8.2.1.5. Compensatoria, em substituicdo a multa moratéria para a infragdo descrita acima na alinea “d”, de 0,5 % (cinco centésimos por cento) a 02 %
(dois por cento) do valor da contratacdo.

8.2.1.6. Compensatoria, para a infragdo descrita na alinea “a”, de 0,05 % (cinco centésimos por cento) a 15 % (quinze por cento) do valor da contratacao.

8.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigacdo de reparacdo integral do dano causado ao Contratante.
8.4. Todas as san¢des previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.
8.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de sua intimacao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além
da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada
pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o
procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.9. Para a garantia da ampla defesa e contraditdrio, as notificacdes serdo enviadas eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta
comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.10. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo
cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

8.11. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:

8.11.1.a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

8.11.2. as peculiaridades do caso concreto;

8.11.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes

8.11.4. os danos que dela provierem para o Contratante;

8.11.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

8.12. Os atos previstos como infraces administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos da Administracdo Ptiblica
que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o
rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.
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8.13. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular
a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa
juridica serdo estendidos aos seus administradores e s6cios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

8.14. O Contratante dever4, no prazo maximo de 15 (quinze) dias titeis, contado da data de aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados
relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.15. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.16. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art.
163 da Lei n° 14.133/21.

8.17. Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizagoes, ndo inscritos em divida
ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgdo ora contratante, na forma da Instru¢cdao Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de
abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratagdo direta com fundamento no art. 75, inciso IX, da Lei n° 14.133, de 1° de abril de
2021, com base no seguinte fundamento: a dispensa de licitacdo se da por se tratar de Empresa Publica criada para este fim especifico que tem
preferéncia na contratagdo, conforme pormenorizado nos Estudos Técnicos Preliminares e regulamentado pelo Decreto n° 12.124/2024.

Forma de execucdo

9.2. A forma de execucéo do objeto sera de prestacdo de servigos continues, com medicao mensal das atividades executadas (observado o “ciclo de
faturamento”), enquadrando-se como servigo postal ndo exclusivo (em regime de livre concorréncia), nos termos da legislacdo vigente e dos precos
ajustados.

Exigéncias de habilitacao
9.3. Para fins de habilitacdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

9.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o
territorio nacional;

9.5. Empresério individual: inscricdo no Registro Ptblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme
Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

9.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatorio de seus administradores;

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresdria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Ptiblico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz;
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9.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.12. Consoércio de empresas: contrato de consorcio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Ptiblico de Empresas
Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos consorciados,
com a indicacdo da empresa lider, responséavel por sua representacao perante a Administragdo (art. 15, caput, I e II, da Lei n° 14.133, de 2021).

9.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragoes ou da consolidagdo respectiva.
Habilitagao fiscal, social e trabalhista
9.14. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.17 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddao negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.18. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

9.19. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
CONcorre;

9.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condi¢do mediante a apresentacdo
de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

Especificidade da Contratacao
9.21.Ndo serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.22.Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao
estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

9.23.Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS,
quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuicGes.

9.24. Considerando que o objeto desta contratagdo sera prestado por empresa publica integrante da Administracao Publica Federal, a comprovacao
da habilitacao juridica, fiscal, social e trabalhista devera ser exigida, inclusive nas hipéteses de dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, nos termos do
art. 72, inciso V, da Lei n° 14.133/2021.

9.24.1. A referida habilitagdo podera ser comprovada por meio de documentacdo idénea, valida e suficiente, apresentada conforme a legislacdo ou
regulamentacdo especifica aplicidvel a Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos — ECT, admitindo-se, para fins de instru¢do do processo de
contratacdo, a utilizacdo de processos, certiddes, registros ou comprovacoes ja previstos nos tramites internos da ECT, desde que devidamente
formalizados e compativeis com os requisitos legais e regulamentares pertinentes.

9.24.2. Ressalta-se, nos termos da orientacdo constante do Parecer Referencial, que a eventual existéncia de registros no Cadastro Informativo de
Créditos ndo Quitados do Setor Piiblico Federal — CADIN ndo constitui, por si s6, impedimento a celebracdo da avenca, considerando-se, nesse caso,
a prevaléncia dos principios da Supremacia do Interesse Publico, da Eficiéncia, da Razoabilidade e da Continuidade dos Servicos Publicos, em
detrimento da aplicacao estrita do principio da legalidade formal.

9.24.3. Dessa forma, a andlise da habilitagdo da contratada devera observar o atendimento aos requisitos legais essenciais, sem prejuizo da garantia da
continuidade da prestacdo dos servicos postais indispenséaveis ao regular funcionamento das atividades institucionais.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total anual da contratacdo é de R$ 24.000,00 (vinte e quatro mil reais), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.
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11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral da Unido.
11.2. A contratacdo sera atendida pelas seguintes dotagoes:

I) Gestdo/Unidade: 200366;

IT) Fonte de Recursos: TESOURO - RECURSOS ORDINARIOS (01000000000);

IIT) Programa de Trabalho: 172371;

1V) Elemento de Despesa: 339039;

V) Plano Interno: ADMINISTRACAO DA UNIDADE - OUTRAS DESPESAS ADMINISTRATIVAS (PF990ON9AG26);

11.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovacgdo da Lei Orcamentdria respectiva e liberacdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informacgdes contidas neste Termo de Referéncia ndo so classificadas como sigilosas.

13. ANEXO1I

1. NATUREZA CONTRATUAL

1.1. A presente contratacdo serd formalizada mediante contrato de adesdo, conforme orientacdo do Parecer Referencial n® 00002/2025/AGU, observando
o Termo de Conciliacdo firmado entre a AGU e a Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos — ECT em 2010. Assim, o contrato a ser assinado sera
disponibilizado pela ECT, pois as condi¢Ges gerais do servico postal contratado encontram-se previamente estabelecidas, cabendo a Administragdo
apenas a adesdo, desde que compativeis com a legislacdo vigente e com o interesse publico.

1.2. Em caso de eventual divergéncia ou incompatibilidade entre as disposi¢des deste Termo de Referéncia e as condigdes gerais previamente
estabelecidas pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos — ECT, prevalecerdo estas tltimas, considerando tratar-se de contrato de adesdo, desde
que devidamente justificado e documentado nos autos.

1.3. As condigoes referidas deverdo ser razoaveis, compativeis com a legislagdo vigente e ndo poderdo colocar a Administragdo em situacdo de
desvantagem.

1.4. A minuta do contrato ndo acompanha este Termo de Referéncia, pois serd encaminhada em anexo separado, conforme modelo padronizado
fornecido pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos - ECT, responsavel pela formalizagdo do instrumento juridico.

1.5. Ressalta-se que a minuta contratual serd utilizada conforme o padrdo vigente da ECT, contendo as cldusulas essenciais e especificas aplicaveis a
natureza do ajuste, observando integralmente as disposi¢des da Lei n® 14.133/2021 e demais normas correlatas.

14. ANEXO II

DESPACHO APROVACAO ORDENADOR DE DESPESAS
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a) Verifico que constam, plenamente justificadas, a necessidade da contratagdo, a delimitacdo de seu objeto, os aspectos técnicos fundamentais, as
obrigacdes das partes envolvidas, bem como a estimativa de custos da contratagdo.

b) APROVO o presente Termo de Referéncia por constatar que sua concretizacdo observou os critérios que norteiam a Administracdo Ptblica, e esta
conforme a legislacdo vigente.

¢) AUTORIZO o prosseguimento do procedimento para contratagcdo por contratacdo direta (inexigibilidade de licitacdo), haja vista os motivos ja
explanados nos presentes autos.

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horéario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

CAMILA CHMIEL

membro da equipe de planejamento

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 07/04/2026 as 17:11:23.

CAROLINA HOLZBACH HUNING

membro da equipe de planejamento

SEBASTIAO CESAR DE OLIVEIRA

Integrante requisitante

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 07/04/2026 as 17:18:50.

JACKSON ROBERTO BARROS CERQUEIRA FILHO

Autoridade competente
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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